LONEDAGARNA 28-29 NOV
T

O Nya EU-krav och regelverk

O Natointradet’s paverkan
O Al for Ioneadministratoren
O Praktisk loneberakning
O Ali Microsoft 365

NYHETER, LAGAR, REGLER OCH PRAKTISK LONEBERAKNING

NYHETER INOM LONEOMRADET PRAKTISK LONEBERAKNING

* Transparent Ionesattning inom EU, minimiloner » Semester, franvaro, resor och traktamenten

* Nya belopp, skatter, arbetsgivaravgifter e Formaner och representation
HALLBARHETSRAPPORTERING Al FOR LONEADMINISTRATOREN

* Skarpta krav, fler omfattas av hallbarhetskraven * Hur kan du anvanda Al inom I6neomradet?

* CSRD - regelverket * Nya Al Act - hur paverkar nya lagen dig?

VAD HANDER | MYNDIGHETSSVERIGE? ARBETSRATT - VIKTIGA LAGAR OCH REGLER

* Aktuellt fran Skatteverket, IMY, bank m fi * LAS, semester-, arbetstids-, medbestammandelag
* Nato’s paverkan pa I6nearbetet e Foraldraledighets-, kvittningslag m fl

SA KAN DU ANVANDA DIG AV Al | MICROSOFT 365

Med hjalp av Microsofts Al, Copilot, kan du effektivisera ditt arbete i Excel, Outlook, PowerPoint, Teams
m fl. Har far du en praktisk genomgang av hur du anvander Al-verktyget pa basta satt.

« Lat Al skapa formler, diagram, géra analyser mm i Excel

* Anvand Copilot i Word for att skriva och redigera dokument
e Forvandla dina idéer till en presentation i PowerPoint

* Sa kan Al hantera och effektivisera inkorgen i Outlook

Hiartum

Plats: Best Western Kom Hotel, Stockholm utbildning



PROGRAM DEN 28 NOVEMBER

09.00 REGISTRERING MED KAFFE OCH SMORGAS

09.30 - 16.30 LONEBERAKNING, NYHETER OCH Al

LONEARET 2024

¢ Nya reglerna under aret - hur har de paverkat lonearbetet?
e Avtalsrorelsen - hant under aret, paverkan pa kommande ar
* Hemarbete - regler som galler, t ex kring elbilsladdning

e Aktuella stdd - hur paverkar det I6nen?

» Kuvittohantering - vad galler?

NYHETER INOM LONEOMRADET 2025
* Nya regler och lagar for 2025

* Nya belopp, skatter, arbetsgivaravgifter

e Nya gransvarden

e Transparent I6nesattning inom EU

e Minimiléner

RESOR, TRAKTAMENTE, FORMANER, REPRESENTATION
e Praktisk genomgang av en reserakning och dess regelverk
¢ S3a hanterar du formaner och representation pa ratt satt

SEMESTER- OCH FRANVAROHANTERING
* Regler som ligger till grund for semesterberakning
* Arsavslut och avstamning for semester

e Genomgang av olika franvaroorsaker

HALLBARHETSRAPPORTERING

e Skarpta krav och allt fler foretag omfattas av hallbarhetskraven
e CSRD - regelverket

OLIKA RAPPORTERINGSKRAV - TILL VEM OCH VARFOR?
¢ Fora, Collectum, SCB
e Fackférbunden

ARTIFICIELL INTELLIGENS FOR LONEOMRADET
e Hur kan du anvanda Al inom Idbneomradet?

¢ Nya Al Act - hur paverkar lagen dig som arbetar med 16n?

e Framtidens I6nehantering - hur ser den ut?

VAD HANDER INOM MYNDIGHETSSVERIGE?
e Aktuellt fran Skatteverket, Bolagsverket, SCB, IMY och bank
¢ Nato’s paverkan pa lonearbetet

HALLTIDER

Dag 1 Dag 2

09.00 Registrering med kaffe & smorgas 08.45 Samling infor dag 2
09.30 Utbildningen inleds 09.00 Dag 2 inleds

10.30 Férmiddagsfika 10.00 Férmiddagsfika
12.30 Lunch 12.00 Lunch

14.30 Eftermiddagsfika 14.00 Eftermiddagsfika

16.30 Dag 1 ar avslutad 15.00 Utbildningen ar avslutad

Pia Eriksson, Fortnox AB

Pia ar affarsutvecklare och
produktspecialist pa Fortnox
och en erfaren utbildare i
16n, formaner, arbetsratt mm.
Hon &r en mycket engagerande, omtyckt
och uppskattad forelasare.

(94

Otroligt bra forelédsare, lattsamt
och mycket skratt o humor
gjorde att dagarna gick fort.
Piia-Maria Lindqvist, HR och adminis-
tration, Eker6 Bygg&Entreprenad AB

(94



PROGRAM DEN 29 NOVEMBER

08.45 SAMLING INFOR DAG 2

09.00 - 12.00 ARBETSRATT FOR LONEADMINISTRATOREN

Redan under dag 1 kommer vi in pa vissa lagar och regler inom arbetsratten
och under denna férmiddag knyter vi ihop allt.

¢ Den svenska arbetsrattens uppbyggnad
e Lagen om anstallningsskydd (LAS)

* Medbestammandelagen

e Arbetstidslagen

e Regler for deltidsarbete Pia Eriksson, Fortnox AB
e Semesterlagen

e Regler for tjanstledighet och ledighet for studier

e Foraldraledighetslagen

e Kvittningslagen

e Fortroendemannalagen

13.00 - 15.00 SA ANVANDER DU Al | MICROSOFT 365
LAR DIG ANVANDA COPILOT | OUTLOOK, EXCEL MM PA ETT EFFEKTIVT SATT

e Lat Al skapa formler, diagram, goéra analyser mm i Excel

e Anvand Copilot i Word for att skriva och redigera dokument

e FoOrvandla dina idéer till en presentation i PowerPoint

e Sa kan Al hantera och effektivisera inkorgen i Outlook

e GOr méten i Teams mer produktiva med hjalp av Al

e Anvand Business Chat for att sammanfatta, chattar,
e-post, kalender m fl

Annika Thornlund

Annika har mangarig erfaren-
het fran datautbildning.

Hon har utbildat i Microsoft
sedan programmen
skapades och hon lar dig att anvanda
dem bade réatt och effektivt.

(94

Det var andra aret jag var med
och jag ar lika nojd denna
gang. Palidsta och kompetenta
foreldasare. Aktuella omraden
som behandlas. Mycket bra!

Jessica Berglund, Gotlandssnus & &
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Avséandare:

Hjartum Utbildning AB
Wallingatan 37

111 24 Stockholm

SVERIGE

B @

PORTO BETALT

LONEDAGARNA 28-29 NOV 2024

Plats: Kom Hotel, centrala Stockholm

VALKOMMEN TILL ARETS LONEDAGAR!

Hostens program ar fullmatat med nyttig information, viktiga nyheter och
tidsbesparande tips. Vi gar igenom nya EU-direktiv, hur NATO-intradet pa-
verkar loneomradet, Al's anvandningsomraden inom [6n mm.

Och pa tal om Al avslutar vi dagarna med en genomgang av hur du kan
anvanda Microsofts Al, Copilot, pa ett smart satt. Varmt valkommen!

O Alla nyheter och uppdateringar inom loneomradet
O Nya EU-krav och regelverk

O Natointradet - hur paverkas loneomradet?

O Al for Ioneadministratéren - hur kan du nyttja Al?

O Praktisk loneberakning - genomgangar och évningar
O Sa anvander du Al i Microsoft 365

(94

Mkt trevlig kurs, och trevlig arrangor.

Monica Malm, ekonomiansvarig

Hjartum Utbildning AB | Tel: 08-660 21 60 | info@hjartum.se | www.hjartum.se

DELTAGARAVGIFT

8.980 kr exkl moms per
person inkl lunch, fika och
dokumentation.

OLIKA SATT ATT BOKA

Boka pa var hemsida hjartum.se
Mejla till info@hjartum.se

Ring 08 - 660 21 60

Scanna QR-koden:

UTBILDNINGSLOKAL

Best Western Kom Hotel, Dobelns-
gatan 17, centrala Stockholm, ca
15-20 minuters gangavstand fran
Centralstationen och T-centralen.

HOTELL

Hotellrum bokar du sjalv. Du far
rabatt pa gallande dagspris pa
Best Western Kom Hotel eller pa
valfritt Scandic-hotell i Stockholm.
Nar du bokar utbildningen far du
vara avtalsnummer att uppge vid
rumsbokning.

BOKNINGSVILLKOR
Bokningen ar bindande.

Vid férhinder kan du 6verlata
platsen till en kollega.

Avbokning

Avbokning senast 2 veckor fore kurs-
start: 0 % av avgiften debiteras.
Avbokning 2 - O veckor fore kurs-
start: 100 % av avgiften debiteras.

For fullstandiga bokningsvillkor,
vanligen se var hemsida.

Hiartum
utbildning



