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PROJEKTLEDARE

UR INNEHALLET

* Projektet som arbetsmodell Fa verktygen du
« Att planera ett projekt behover for att
planera, genomfora

* Projektledarrollen och intressenterna
och avsluta projekt

* Kommunikation och ledarskap
* Arbetsformer
* Hur du styr projektet

* Projektets avslutning och utvardering

EN HELTACKANDE UTBILDNING | PROJEKTLEDNING

Utbildningen gar igenom allt fran projektidé och tidsplanering till avslutning och uppféljning.
Malet ar att du ska kunna axla ansvaret for ett projekt och se till att det genomfors, fran start till mal.

Utbildningen ger dig en helhetsbild ur projektledarens perspektiv och ger dessutom tillgang till praktiska
verktyg, mallar och checklistor som underlattar ditt arbete.

€
MASSA VERKTYG OCH TANKESATT

Jag fick jattebra och tydlig information och kunskap
om att arbeta som projektledare.

Otroligt kompetent utbildningsledare. Fick en massa .as
verktyg och tankesétt. H J a r t u m
Tom Vikstrom, Webb- & systemadministrator, utbildnin g

Visit Dalarna AB



VEM BOR DELTA?

Kursen vander sig till dig som &r ny i rollen som
projektledare.

Du vill lara dig vad projektet som arbetsform
innebar och fa tillgang till praktiska projekt-
modeller och arbetsmetoder, som gor att du kan
planera och genomféra projekt pa egen hand.

Kursen passar for projekt inom de flesta
omraden, bade i stérre och mindre féretag/
organisationer.

Inga speciella forkunskaper kravs.

€

MANGA BRA TIPS

KURSENS MAL

Malet ar att du ska fa kunskaper for att sjalv-
standigt kunna agera som projektledare.

Du far grundlaggande kunskaper inom:

* Projektet som arbetsform

* Projektmodeller

* Kommunikation och ledarskap i projekt
e Uppféljning och styrning av projekt

e Mal och malformulering

* Projektplanering

* Intressentanalys och riskidentifiering

EFTER KURSEN KAN DU

Efter kursen har du fatt kunskaper i

ledning, planering och koordinering av projekt.
Du har lart dig hur du bast forvaltar och nyttjar
tillhandahallna resurser.

Du har fatt viktiga kunskaper i ledarskap, upp-
foljning och rapportering i projekt, liksom hur
du ger information till projektets intressenter,
bestallare och styrgrupp.

Som projektledare har du ett stort och viktigt an-
svar for att tidplan och budget halls inom ramar-
na och att leverans sker enligt den specifikation
som géller. Efter kursen vet du hur du ska gora!

Bra och lagom innehall fér min del. Inte bara ren fakta om projekt utan dven manga bra tips runt
omkring som exempelvis prioriteringstekniker etc.

Magnus Juhlin, IT-tekniker, Ljungby kommun

KURSLEDARE
Ulric Bjérnsson, Hogskolan i Gavle

Ulric &r en mycket erfaren projektkonsult som har arbetat med projekt i 6ver 30 ar och har erfarenhet
fran saval operativt som strategiskt projektarbete. Nu arbetar han med att samordna projektverksam-
heten pa Hogskolan i Gavle, vars projektutbildningar han varit med och byggt upp. Dessutom haller han
som bast pa att starta upp ProjektParken i Gavle, en samlingsplats och arena for projektledare.

Parallellt med uppdraget pa hogskolan forelaser och undervisar Ulric i projektkunskap och han ar
mycket omtyckt som utbildare. Ulric ar engagerad och lyhérd och genom en val avvagd mix av teori
och praktik 1ar han dig att axla projektledarrollen.




PROGRAM - NY SOM PROJEKTLEDARE

DAG 1

09.00 REGISTRERING MED KAFFE OCH SMORGAS

09.15 PROJEKTET SOM ARBETSMODELL
¢ Definition av projekt

¢ Projektets olika mal

¢ Malformulering

e Svarigheter och fallgropar

ATT PLANERA ETT PROJEKT
¢ Projektets olika faser

* Forstudie

* Projektstart

* Projektplanen

e Milstolpar

¢ Tidsplanering

* Resursplan

12.00 LUNCH

13.00 PROJEKTLEDARROLLEN OCH INTRESSENTERNA
¢ Projektledarens uppgifter och kompetens

* Olika certifieringar

* Projektets organisation

¢ Roller och ansvar

e Styrgruppen

* Intressentanalys

14.30 EFTERMIDDAGSKAFFE

KOMMUNIKATION OCH LEDARSKAP

o Effektiv kommunikation i och utanfor projektet
* Kommunikationsmodeller och - kanaler

¢ Kommunikationsplan

* Grundlaggande ledarskap

e Kris- och konflikthantering

16.00 DAG 1 AR AVSLUTAD

DAG 2

09.00 ARBETSFORMER

* Rutiner och standards

* Projektets styrdokument

* Kvalitetssakring

* Riskanalys och riskhantering
o Effektiva projektmoten

12.00 LUNCH

13.00 HUR DU STYR PROJEKTET
* Uppfoljning och lagesanalys

* Projekt- och styrgruppsmoten
e Information om projektlaget
 Andring i projektet

* Praktiska projektverktyg

14.30 EFTERMIDDAGSKAFFE

PROJEKTETS AVSLUTNING OCH UTVARDERING
e Avslutning och slutrapport

* Checklista avslutningsfas

* Hantering och arkivering av projektdokument
* Kick down

e Utvardering

» Erfarenhetsaterforing

16.00 KURSEN AR AVSLUTAD

Som projektledare \
ar du lanken som
haller ihop alla
pusselbitar - lar dig
hur du bast axlar
din viktiga roll!




NY SOM PROJEKTLEDARE

For datum, ort och bokning, vanligen se hemsidan: Ny som projekledare

\
Faverktygendu

behover for att

planera, genomfora

och avsluta projekt

BEHARSKA PROJEKTETS ALLA FASER - FRAN START TILL MAL

Utbildningen gar igenom de delar du behoéver ha pa plats for att sjalvstandigt
kunna leda och ansvara for ett projekt.

Du lar dig praktiska metoder for effektivt projektarbete och aven hur du bast
leder projektets medlemmar.

* Projektet som arbetsmodell

e Att planera ett projekt

* Projektledarrollen och intressenterna
e Kommunikation och ledarskap

* Arbetsformer

e Hur du styr projektet

* Projektets avslutning och utvardering

€

PALAST KURSLEDARE

Bra och évergripande. Inspirerande och paléast kursledare.

Jens, projekttekniker, AddSecure Smart Rescue

Hjartum Utbildning AB | Tel: 08-660 21 60 | info@hjartum.se | www.hjartum.se

DELTAGARAVGIFT
9.980 kr per person, exkl moms.

Luncher, fika och dokumentation
ingar.

OLIKA SATT ATT BOKA

Boka pa var hemsida hjartum.se
Mejla till info@hjartum.se

Ring 08 - 660 21 60

Scanna QR-koden:

UTBILDNINGSLOKAL

Utbildningen kommer att hallas
centralt i resp stad.

Lokal meddelas alla deltagare ca
2 veckor fore start.

HOTELL

| kallelsen till utbildningen far du
forslag till hotell i narheten av
lokalen samt rabattkoder.

BOKNINGSVILLKOR
Bokningen ar bindande.

Vid férhinder kan du éverlata
platsen till en kollega.
Avbokning

Avbokning senast 2 veckor fore kurs-
start: 0 % av avgiften debiteras.
Avbokning 2 - O veckor fore kurs-
start: 100 % av avgiften debiteras.

For fullstandiga bokningsvillkor,
vanligen se var hemsida.

Hiartum
utbildning



https://www.hjartum.se/kurs/ledarskapsutbildning/projektledarutbildning

